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Bevezetés

Az NDK-s Magyarok Koézhasznu Egyesilete (a tovabbiakban: Egyesiilet) kinyilvanitja, hogy adatkezelési
tevékenységét — a megfelel§ bels6 szabdlyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval — ugy
végzi, hogy az minden korilmények kozott feleljen meg A természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél szol6, AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK (2016. dprilis 27.) - dltalanos adatvédelmi rendelet - (a tovabbiakban: Rendelet), tovabba Az
informdciés oOnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrdl szélé 2011. évi CXll. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

Az Adatkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja azon bels6 szabalyok megallapitasa és
intézkedések megalapozasa, amelyek biztositjak, hogy az Egyesiilet adatkezel6 tevékenysége megfeleljen a
Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek.

A Szabdlyzat hatalya természetes személyre vonatkozo személyes adatok Egyesiilet altali kezelésére terjed
ki. Egyéni vallalkozd, egyéni cég, G6stermel6 Ugyfeleket, vev6ket, szallitokat, illetve jogi személy nevében
eljaro képviselGket jelen Szabalyzat alkalmazdsaban természetes személynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatdlya a Rendelet (14) preambulumbekezdés értelmében nem terjed ki az olyan személyes
adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a
jogi személy elérhetGségére vonatkozd adatokat.

I. Ertelmezd rendelkezések

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban: érintett) vonatkozé
barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kodzvetlen vagy kozvetett maddon,
kiilonosen valamely azonositd, pl. név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.

Az érintett hozzdjdruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tdjékoztatdson alapuld és
egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerd@sitést félreérthetetlentl kifejezd
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Gt érintd személyes adatok kezeléséhez.

Kiilonleges adat (a személyes adatok kiilonleges kategdridi): faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai
véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti (érdekképviseleti) tagsagra utald
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére vagy szexudlis iranyultsagara
vonatkozo személyes adatok.
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Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozé személyes
adat, ideértve a természetes személy szamdra nyUjtott egészségligyi szolgdltatdsokra vonatkozé olyan
adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlldan vagy masokkal egylitt meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehaijtatja.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy mveletek 0sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas,
atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy
egyéb maddon torténd hozzaférhetévé tétel Gtjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal végzett
adatkezelési muiiveletek 6sszessége.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlentl attdl, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél : az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

Vdllalkozds: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlenil a jogi formajatal,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is.

Az adatkezelés korldatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezelésiik korlatozasa céljabdl.

Nyilvdntartdsi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté.

Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz&k értékelésére,
kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
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preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolddo jellemz6k elemzésére vagy elGrejelzésére hasznaljak.

Alnevesités: a személyes adatok olyan mdédon tdrténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informdcidk felhaszndldsa nélkil tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kilon taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Il. Az adatkezelés feltételei
A személyes adatok kelkezelésére vonatkozo elvek

Személyes adat csak a vonatkozd jogszabalyok és jelen Szabdlyzat elGirdsai alapjan, az adatvédelmi
alapelvek figyelembe vételével kezelhetd. Az adatvédelemre vonatkozo elveket az adatkezel6 megbizasabol
adatfeldolgozoi tevékenységet végz6 természetes vagy jogi személyeknek, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezeteknek is figyelembe kell venni, és ezekre az adatfeldolgozéval kotott szerz6désben,
egyuttmikodési megdllapodasban ki kell térni.

Adatkezelési elvek:

a. Jogszerd, tisztességes, az érintett szdmara atlathato adatkezelés.

Célhoz kotottség: adatkezelés csak meghatdrozott, egyértelml és jogszer( célbdl torténhet, un.
készletez6 adatkezelés nélkiil.

c. Adattakarékossag: csak olyan sziikséges mérték(i személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés
céljanak megfelel6 és a cél elérésére alkalmas.

d. Pontossag és naprakészen allas: amennyiben az adatkezel§ altal kezelt személyes adat hibdas, hidanyos,
vagy idGszer(tlen, akkor azt ki kell javitani és err6l tajékoztatni kell valamennyi cimzettet.

e. Korlatozott tarolhatdsag: a személyes adatok taroldsi médjanak alkalmasnak kell lennie arra, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

f. Adatbiztonsag (integritds és bizalmas jelleg): az adatkezelG, illet6leg tevékenységi korében az
adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatok biztonsagos tarolasa érdekében sziikségesek. Kotelesek a rendelkezésre allé legjobb
technoldgiat alkalmazni, kivéve, ha ez aranytalan terhet jelentene a szamukra. Az adatokat védeni
kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sériilés ellen.

g. Bizalmassag: az elektronikus informacids rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne tarolt adatot,
informdciét csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerhetik meg,
haszndlhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznaldsarol.

h. Sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az
adathoz kapcsolddd hiteles forrasbdl és valds informacidkat tartalmaz.

i. Rendelkezésre allas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informdcids rendszerek az arra jogosult
személy szdmara elérhetGek és az abban kezelt adatok felhasznalhatdak legyenek.
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Az adatkezelés jogszeriisége

Az adatkezelés soran minden esetben biztositani kell az adatok kezelésének jogszerlségét. A személyes
adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, ha az alabbi jogalapok koziil legalabb egy teljesiil:

az érintett hozzajarulasa
szerzGdés teljesitése
jogszabalyi elGiras

a

b

o

d. létfontossagu érdek

e. kozérdek vagy atruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa
f.

jogos érdek
Ill. Az adatkezelés jogszer(iségének biztositasa

Adatkezelés az érintett hozzdjaruldsa alapjdan

A hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzajaruldsat személyes adatai kezeléséhez az 1.
vagy az la. melléklet szerinti adatkéré lapon kell kérni, illetve az adatkezelés jogalapjat biztositd
szerz6désben kell rogziteni.

Hozzajaruldsnak minésil az is, ha az érintett az Egyesilet internetes honlapjanak online regisztracios
felliletén az adatai elklldése el6tt bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, vagy a hozzdjarulasat a 2. melléklet
szerinti adatkezelési tdjékoztatas alapjan, az Egyesilet szervezésében megvaldsulé eseményeken egyéb
madon tett egyértelm cselekedettel kinyilvanitja (pl. e-mailben jelentkezik az eseményre, befizeti, atutalja
a részvételi dijat, részt vesz a rendezvényen, a helyszinen marad videofelvétel vagy fotd elkészitésénél stb.).
Az el6re bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsil hozzajarulasnak.

A 25-26. ponttdl eltéréen az Egyesiilet tagsagi jogviszony létesitése céljabdl kezeli az érintett személyes
adatait, az altala benyujtott tagfelvételi kérelem alapjan. Az érintett hozzajaruldsat személyes adatai
kezeléséhez az Egyesiilet honlapjan is elérhetd, 3. melléklet szerinti tagfelvételi kérelem nyomtatvanyon
kell kérni, amelyen fel kell tiintetni az adatkezelésre és az érintett jogaira vonatkozd legfontosabb
informdcidkat. A jelen Szabalyzat hatalyba |épésekor tagsagi jogviszonnyal rendelkez6kt6l a 3a. melléklet
szerinti nyilatkozatban kell kérni az adataik tovabbi kezeléséhez vald hozzdjarulast.

A hozzdajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.
Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzajaruldst az Osszes adatkezelési célra
vonatkozdan meg kell adni.

Ha az érintett hozzdjarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mds (gyekre is
vonatkozik, a hozzajaruldst a mas Ugyektdl egyértelmien megkilonboztethetd modon kell megkérni,
érthet6 és konnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszer( nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat
tartalmazd ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelezé erével nem bir.

Az Egyesiilet nem kérheti olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulds megadasat, amelyek nem
szlikségesek a kérdéses adatkezelési cél megvaldsuldsahoz.
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Az Egyesilet az Altaldanos Adatkezelési tajékoztatdjat (a tovabbiakban: Adatkezelési tajékoztatd) a
honlapjan jél lathatdéan jelezve elérhet6vé teszi az érintettek szamara. A tdjékoztaté célja, hogy az
érintetteket nyilvdnosan is elérhet6 formdban az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is
egyértelmden és részletesen tdjékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilonosen
az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az
adatkezelés id6tartamardl, arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet&ségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatot a
legfontosabb adatkezelési épések mindegyikénél kiilon linkkel jeldlve megismerhetévé kell tenni (példaul
egy regisztrdcié esetében a regisztracid el6tt, a regisztracid folyamatanal stb.). A tdjékoztatd
elérhetdségérdl az érintetteket tajékoztatni kell.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerllt sor, az Egyesiilet a felvett adatokat
torvény eltérd rendelkezésének hianyaban, a ra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, tovabbi
kiilon hozzajarulas nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetben is kezelheti. llyen
jogcimen mindsil jogszerilinek kiilondsen a 47-50. pont szerinti adatkezelés.

A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett hozzajaruldsatdl figgetlen, mivel az
adatkezelést jogszabdly hatarozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ez esetben koézolni
kell, hogy az adatkezelés kotelez6, tovdbba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmden és
részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kilondsen az adatkezelés
céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az Egyesilet a rd vonatkozo jogi kdtelezettség alapjan
kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet&ségeire is.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja, amely nem érinti a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszer(i mdédon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Az Egyesiiletnek mindig tudnia kell igazolni, hogy rendelkezik az érintett személyes adatainak kezelésére
vonatkozo hozzdajarulasaval.

Tagnyilvantartds

Amennyiben az Egyesiilet elndksége elfogadta a tagfelvételi kérelmét, az érintett tagfelvételi kérelemben
megadott személyes adatait jogszabalyi elGiras és hozzajarulds alapjan kezeljik.

Az érintett hozzajaruldsa az Egyesiilet ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési
tevékenységére kiterjed. Ennek megfelelGen a tagfelvételi kérelem nyomtatvanyon fel kell tiintetni, hogy a
tagsagi jogviszony létesitésével egyidejlileg az érintett a hozzajaruldsat adja az egyesileti rendezvényekkel
Osszefliggd adatkezeléshez (pl. elndkségi Ulés, kozgylilés, tanulmdanyut, kirdandulds, Ginnepség stb) is. Ha az
adatkezelés az egyesiileti rendezvényeken kivil egyszerre egyéb célt, célokat is szolgdl, akkor a
hozzajaruldst az egyéb adatkezelési célra, célokra vonatkozdan is kérni kell az érintettdl.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: az Egyesiilet elndksége és pdttagiai.
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Az Egyesiilet nem kéri az érintettdl olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajaruldsat, amelyek nem
szlikségesek ahhoz, hogy az Egyesiilet tagja lehessen.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja, amely nem érinti a visszavonas el&tti
adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas megadasa el6tt errdl tajékoztatni kell, egyuttal fel kell hivni a
figyelmét, hogy a hozzajaruldsa visszavondsa esetén az Egyesiilet nem tudja teljesiteni a jogszabalyban

771

elGirt tagnyilvantartasi kotelezettségét, ami a tag kizarasat eredményezi.

Szerzédéshez kapcsolodo adatkezelések

Szerz8d6 partnerek adatainak kezelése, nyilvantartdsa:

a. Az Egyesilet szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerzGdési kedvezmény nyujtdsa céljabdl, a rendelkezésére bocsatott adatoktdl fliggben kezeli a vele
megrendel6ként, szolgaltatoként szerz6dott természetes személy, illetve jogi személy képvisel6jének

aa. nevét

ab. lakcimét

ac. addazonosité jelét, illetve addszamat

ad. telefonszamat

ae. e-mail cimét

af. online azonositdjat (regisztracids adatait, IP cimét)

b. Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését

‘%

megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikségesek.

c. Az a. pont szerinti személyes adatok cimzettjei: az Egyesiilet EInoksége és az Elnokség podttagjai,
adatfeldolgozéként az Egyesiilet konyvviteli, pénzintézeti, illetve IT szolgdltatdja.

d. A személyes adatok kezelésének id6tartama: a szerz6dés fennallasdig, illetve a szerz8dés
megsz(inését kovetben az dgazati jogszabalyokban meghatarozott id6tartamok.

e. Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
a szerz6dés teljesitése jogcimén alapul. A tdjékoztatds torténhet az 1. vagy az 1a. melléklet szerinti
formanyomtatvanyon, illetve az adatkezelés jogalapjat biztositd szerz6désben is.

f. Az érintettet a személyes adatai adatfeldolgozd részére torténs atadasardl tdjékoztatni kell. A
tdjékoztatast megadottnak kell tekinteni, ha azt az Egyesiilet az Adatkezelési tajékoztatdjaban rogziti,
és az Adatkezelési tdjékoztatd elérhetGségét barmely érintett szdmara elektronikus vagy nyomtatott
formaba lehet6vé teszi.

Regisztrdcio az Egyesiilet honlapjdan

A honlapon a regisztrdlé természetes személy az erre vonatkozd négyzet bejelolésével adhatja meg
hozzajaruldsat személyes adatai kezeléséhez. Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, ennek
megfelel6en tilos a négyzet el6re bejeldlése.

A kezelt személyes adatok kore: a természetes személy neve (vezetéknév, keresztnév), az daltala generalt
felhasznaloneve, e-mail cime, online azonositdja (jelszd, illetve IP cim), a Német Demokratikus
Koztarsasagban tartézkodasara vonatkozd, munkahelyre és id6tartamra kiterjedd informaciok. A regisztrald
természetes személy dontésétdl fliggben, a nem kotelez6en megadandd lakcime és telefonszama.
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A személyes adatok kezelésének célja:

a. kapcsolatfelvétel (e-mail, telefon, sms)
b. tdjékoztatds az Egyesiilet eseményeirdl, rendezvényeirdl stb.
c. ahonlap haszndlatanak elemzése

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: az Egyesilet EIndksége és az Elnokség
pottagjai, adatfeldolgozdként az Egyesiilet IT szolgaltatdja.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a regisztracié elvégzéséig, illetve az érintett hozzajarulasanak
visszavonasaig (torlési kérelméig).

Adatkezelés ado- és szamviteli kételezettségek teljesitése céljabol

Az Egyesiilet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és szamviteli kotelezettségek
teljesitése céljabol kezeli a vele Uzleti kapcsolatba [ép6 természetes személyek, tovabba a jogi személyek
képvisel6inek torvényben meghatdrozott adatait.

A kezelt adatok tekintetében az addzas rendjérdl szélé 2017. évi CL. torvényben, valamint az altalanos
forgalmi addrdél szold 2017. évi CXXVII. torvény 169. §-aban, a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 167. §-
aban foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

A személyes adatok kezelésének id6tartama a jogalapot add jogviszony megszlinését kovet6en az dgazati
jogszabalyokban meghatarozott idG.

A személyes adatok cimzettjei: az Egyeslilet EInOksége és az EIndkség pottagijai, illetve adatfeldolgozoként
az Egyesiilet konyvviteli szolgaltatdja.

IV. Az érintett jogai

Az Egyesiilet az adatkezelés soran az aldbbiakban biztositja az érintett jogait:

el6zetes tdjékozddashoz valé jog

hozzaférési jog

helyesbitéshez vald jog

torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)
az adatkezelés korlatozasahoz vald jog
adathordozhatdsaghoz vald jog

tiltakozadshoz vald jog

Sm ™m0 a0 oo

az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

felligyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé jog)

j.  felUgyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdsdgi jogorvoslathoz vald jog

k. az Egyesillettel vagy a vele szerz6désben all6 adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog
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Elézetes tdjékozoddshoz valo jog

52. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel O0sszefliggd tényekrdl és informacidkrél az adatkezelés

megkezdését megel6z6en tajékoztatast kapjon.

Rendelkezésre bocsdtandd informdciok,
ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik

53. Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az Egyesiilet az érintett6l gydjti, a személyes adatok

megszerzésének id6pontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

a.

az Egyesiilet, mint adatkezel6, valamint a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo neve, elérhet6ségei;

ha van, az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhet6ségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapuld jogos érdek érvényesités, mint adatkezelési jogcim
esetén, az Egyesilet vagy harmadik fél jogos érdekei;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen.

54. Az 53. pont szerinti informacidok mellett, a tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositdsa érdekében az

Egyesiilet a személyes adatok megszerzésének idGpontjaban az érintettet a kovetkezd kiegészitd

informacidkrol tajékoztatja:

a.

a személyes adatok tdroldsdnak id6tartamdrdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Egyesiilett6l a rd vonatkozo személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

az adathordozhatdésaghoz valé jogérdl;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont, vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés a) pont szerinti, az
érintett hozzajaruldsdn alapuld adatkezelés esetén, a hozzajarulds barmely idépontban torténd
visszavondasahoz vald jogroél, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(iségét;

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arrél, hogy a személyes adat szolgdltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabbda hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradasa.

55. Ha a Egyesiilet a személyes adatokon a gy(ijtésiik céljatél eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a

tovabbi adatkezelést megel6z6en tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az eltéré célrdl és az 54. pont szerinti

minden relevans kiegészit6 informacioral.

56. A Rendelet 13. cikk (4) bekezdés alapjan az 53-54. pont nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az

érintett mar rendelkezik az informaciokkal.
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Rendelkezésre bocsdtando informdciok,
ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg

57. Ha a személyes adatokat az Egyesiilet nem az érintettdl szerzi be, az érintett rendelkezésére bocsatja a

kovetkez6 informacidkat:

® oo o

az Egyesilet, mint adatkezel6, valamint a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo neve, elérhet6ségei;

ha van, az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhet&ségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoériai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen.

58. Az 57. pont szerinti informaciok mellett a tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositdsa érdekében az

Egyesiilet az érintettet a szlikséges mértékben a kovetkez6 kiegészits informacidkat:

a.

a személyes adatok tdrolasdnak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az Egyesiilettél a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

az adathordozhatdsaghoz valé jogardl;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont, vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés a) pont szerinti, az
érintett hozzajaruldsdn alapuld adatkezelés esetén, a hozzajaruldas barmely idépontban torténd
visszavondsahoz vald jogrol, amely nem érinti a visszavonads el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(iségét;

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhet6 informacid;
arrél, hogy a személyes adat szolgdltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

59. Az Egyesiilet az 57-58. pont szerinti tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a.

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit figyelembe véve, a személyes adatok
megszerzésétSl szamitott észszer(i hataridén, de legkés6bb egy hdnapon belil;

ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljdra hasznaljak, legalabb az érintettel
valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval;

ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésGbb a személyes adatok elsé alkalommal
vald kozlésekor.

60. Ha az Egyesilet a személyes adatokon a megszerzésiik céljatdl eltér6 célbdl tovabbi adatkezelést kivan

végezni, a tovdbbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errél az eltéré célrdl és az 58.

pont szerinti minden relevans kiegészité informaciorol.

61. Az 59-60. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a.

az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

© Clear Solutions Bt. - www.clear-s.hu



62.

63.

64.

65.

Adatkezelési Szabalyzat 12/23

b. a széban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erGfeszitést igényelne, ezért ilyen esetekben az Egyesiiletnek megfelel6 intézkedéseket kell hoznia —
az informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében;

c. az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az Egyesiiletre alkalmazandd uniés vagy hazai
jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdldé megfelel§ intézkedésekrdl rendelkezik;

d. a személyes adatoknak valamely unids vagy hazai jogban el8irt szakmai titoktartdsi kotelezettség
alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartdsi kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

Az érintett hozzdférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Egyesiilett6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kdvetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a. személyes adatait az Egyesilet, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé kezeli-e;

b. az adatkezelés céljai;

c. az érintett személyes adatok kategdriai;
azon cimzettek vagy cimzettek kategoériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

e. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

f. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Egyesiilett6l a rda vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

g. felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

h. ha az adatokat nem az érintettdl| gy(jtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhet6 informacio.

Az Egyesillet az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok madsolatdt dijmentesen az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Egyesiilet adminisztrativ koltségeken
alapulo, észszerld mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nydjtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles kdrben hasznilt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az
érintett masként kéri. A mdsolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

A helyesbitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesiilet indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra is,
hogy kérje a hianyos személyes adatok — kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

Az Egyesiilet nem helyesbiti az érintettre vonatkozd személyes adatokat, ha

a. a pontos, helytdlld, illetve hidnytalan személyes adatok nem dllnak rendelkezésére és azokat az
érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
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b. az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg.

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

66. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesiilet indokolatlan késedelem nélkil tordlje a rd vonatkozd
személyes adatokat, az Egyeslilet pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a. aszemélyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mds mddon
kezelték;

b. azérintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés
a) pontja szerinti, az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c. az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsGbbséget élvez6 jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan
tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e. a személyes adatokat az Egyesiiletre alkalmazandd unids vagy hazai jogban el6irt jogi kotelezettség

teljesitéséhez tordlni kell.

67. Ha az Egyesilet nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 66. pont értelmében azt tordlni koteles, az
elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd
lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld
tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az adatkezelés korldtozdsdhoz valé jog

68. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesiilet korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesdl:

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdt; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Egyesiilet ellenbrizze a személyes adatok pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c. az Egyesiletnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d. az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az Egyesiilet jogos
érdekei els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

69. Ha az adatkezelés a 68. pont alapjan korldtozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak az érintett hozzdajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében lehet kezelni.
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Az Egyesiilet azt az érintettet, akinek a kérésére a 68. pont alapjan korlatoztdk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozdsdnak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

Az adathordozhatésdaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Egyesiilet rendelkezésére bocsatott személyes
adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az Egyesiilet,
ha:

a. az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont, vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés a) pont
szerinti hozzajaruldson, vagy a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti szerz6désen alapul; és
b. azadatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog 71. pont szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
az technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezel6k kdzotti kdzvetlen tovabbitasat.

A 151. pont szerinti jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikk és jelen Szabalyzat 66-67. pontjai
szerinti torléshez (,elfeledtetéshez”) vald jogot, illetve nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

A tiltakozdshoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekl vagy az AdatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges) vagy
f) pontjdn (az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Amennyiben az érintett él a 74. pontban rogzitett jogaval, az Egyesiilet a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak, amelyek
elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténé kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen lzletszerzéshez kapcsolddik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

A 74. és 76. pontban részletezett jogra legkés6bb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten
fel kell hivni a figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciotol
elkllonitve kell megjeleniteni.

Az informaciods tarsadalommal dsszefligg6 szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldéddan és a 2002/58/EK
iranyelvt6l eltérve az érintett a tiltakozdshoz valé jogot miiszaki elGirdsokon alapulé automatizalt
eszkdzokkel is gyakorolhatja.
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Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

80. Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és

szabadsagaira nézve, az Egyesilet indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet a bekdvetkezett

adatvédelmi incidensrdl.

81. A 80. pont szerinti, az érintett részére adott tajékoztatdsban vildgosan és kozérthetéen ismertetni kell az

adatvédelmi incidens jellegét, és a Rendelet 33. cikk (3) bekezdés b)-d) pont szerint legalabb

a.

kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyujtd egyéb kapcsolattarté nevét
és elérhetGségeit;

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinUsithetd kovetkezményeket;

ismertetni kell az Egyesllet altal az adatvédelmi incidens orvosldsdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

82. Az érintettet nem kell a 81. pont szerint tajékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesdl:

a.

az Egyesiilet megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen
azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

az Egyesiilet az adatvédelmi incidenst kovet6éen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, a 80. pontban emlitett magas kockazat
a tovdbbiakban valdszinUsithet6en nem valdsul meg;

a tdjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé, ezért ilyen esetben az érintetteket
nyilvdnosan kozzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni,
amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatdsat.

83. Ha az Egyesiilet még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a felligyeleti hatdsag, miutan

mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar-e, a Rendelet 34. cikk.

(4) bekezdés alapjan elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a 82. pont szerinti

feltételek valamelyikének teljesiilését.

Yy

A feliigyeleti hatésdgnal torténé panasztételhez valo jog

84. Az egyéb kozigazgatdsi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkil, minden érintett jogosult arra, hogy

panaszt tegyen egy felligyeleti hatdsagnal — kiilondsen a szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a

feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban — ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé

személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

85. Az a felligyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tdjékoztatni az érintettet a panasszal

kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan

az érintett jogosult birésagi jogorvoslattal élni.
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Az Egyesiilettel vagy az adatfeldolgozdjaval szembeni
hatékony birdsdgi jogorvoslathoz valo jog

A rendelkezésre allé kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkil, minden
érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a
Rendeletnek nem megfelelS kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljdrast az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd
tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt kell meginditani, illetve megindithaté az érintett
szokdsos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt is.

V. Az Egyesiilet adatfeldolgozdval torténd szerz6dése

7 s

Az Egyesiilet adatfeldolgozoval térténé szerzédése

Az Egyesiilet adatfeldolgozdt bizhat meg az adatkezelési feladatai ellatdsara, adatfeldolgozasra vonatkozé
irasba foglalt szerz6dés alapjan. Amennyiben az adatfeldolgozdként igénybe venni kivant szerz6dé
partnerre jelen Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki, a szerz6désben kell érvényesiteni az adatfeldolgozéval
szemben jelen cim alatt megfogalmazott elGirasokat.

Az adatfeldolgozd az adatkezelést érinté dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizardlag az Egyesilet elndke, vagy az altala kijelolt személy rendelkezései szerint dolgozhatja fel. Sajat
céljara adatfeldolgozdst nem végezhet, a személyes adatokat az adatkezelS rendelkezései szerint koteles
tarolni és megGrizni. Személyes adat megismerésére, illetve tovabbitdsara vonatkozd kérelem esetén a
dontést az Egyesilet elndke, vagy az altala kijelolt személy hozza meg.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén beliil, illetleg az adatfeldolgozasra kotott szerz6dés altal
meghatarozott keretek kozott felel6s a személyes adatok kezelésével kapcsolatos minden olyan
jogsértésért, amit az Egyesiilet elndke, vagy az altala megbizott személy utasitasatél eltéréen, illetve az
adatfeldolgozdssal 6sszefliggésben kotott szerz6désben foglaltak megszegésével okozott.

Az adatfeldolgozé tevékenysége soran tovabbi adatfeldolgozd igénybe vételérdl a szerz6désben kiilon kell
megdllapodni.

VI. Adatbiztonsagi intézkedések

Adatbiztonsdgi intézkedések

Az Egyesilet valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok biztonsaga
érdekében megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a Rendelet és az Infotv.,
érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Egyesiilet az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités,
elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférés ellen. Az Egyesiilet a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli.
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Az adatok és az azokat hordozo eszk6zok, iratok védelme

A Egyesilet az elektronikus adatfeldolgozast, tagnyilvantartast szamitégépes program utjan végzi, amely
megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten,
ellen6rzott korilmények kozott és csak azon személyek férjenek hozzd, akiknek a feladataik ellatasa
érdekében erre szlikségik van.

A személyes adatok feldolgozasa soran az Egyesilet tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a. ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
az adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével
torténd haszndlatanak megakadalyozdsat;

c. annak ellendrizhet&ségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d. annak ellenérizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be
az adatfeldolgozd rendszerekbe.

Az Egyesilet a személyes adatok védelme érdekében, IT szakember Utjan gondoskodik az elektronikus Gton
folytatott bejovs és kimend kommunikacid ellenérzésérdl.

Adatbiztonsdgi besorolds

Az adatbiztonsagi intézkedések meghatdrozdsa érdekében az Egyesiilet kezelésében lévé adatdllomanyokat
a védelmi igény szempontjabdl mindsiteni kell, és a 98. pontban meghatarozott biztonsdgi szintek
valamelyikébe kell sorolni.

Az adatkezelések biztonsagi szintjei:

a. Alap biztonsagi szint: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyek egyedi azonositasra
alkalmas személyes adatot nem tartalmaznak és ezen adatok illetéktelen személy altal torténd
megismerése, megvaltoztatasa, vagy torlése alapvet6en nem veszélyezteti az Egyesiilet mikodését,
tevékenységét, nem befolyasolja az Egyesiilet adatszolgaltatdsi tevékenységét. A megsériilt, vagy
megsemmisililt adatok helyredllitasa viszonylag kis raforditassal, jelentés érdeksérelem nélkil
elvégezhet6.

b. Fokozott biztonsagi szint: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben feldolgozott
adatok illetéktelen személy altal torténé megismerése, megvéltoztatasa, vagy megsemmisitése
veszélyezteti az Egyesiilet jogos érdekét, illetve az érintett személyiségi jogainak érvényesilését. A
varhaté kar hatdsa jelentdsen befolydsolja az Egyesiilet m(ikodését, tevékenységét, lizletmenetét,
hatranyosan befolyasolja az Egyesiilet adatszolgdltatasi tevékenységét. A megsérilt, vagy
megsemmisililt adatok helyredllitdsa nem, vagy csak jelentés anyagi, technikai raforditassal
valdsithatok meg.

c. Kiemelt biztonsagi szint: ezen fokozatba tartoznak azok az adatkezelések, amelyek illetéktelen
személy altal torténd megismerése, nyilvanossdgra hozatala, az adatok megvaltoztatdsa,
megsemmislilése az Egyesiilet —illetve a vele kapcsolatban allé vallalkozas, egyéb szervezet — tovabbi
mikodését, tevékenységét, lizletmenetét lehetetlenné teszi, az lizleti és egyéb kapcsolatokat, esetleg
az érintett személyét veszélyeztetheti. A megsériilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreadllitasa nem,
vagy csak aranytalanul nagymértéki anyagi, technikai raforditdssal valdsithatok meg.
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7.

99. Az egyes adatkezelések biztonsagi szintjeinek megallapitasahoz az adatok mindsitésének 98. pont szerinti

figyelembe vételén kiviil, azzal egylittesen mindsiteni kell:

a.

a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval, torlésével, a hardver és
szoftver eszkdzok megrongaldsaval jaré kockazatot és a varhaté kart, figyelemmel arra, hogy az
adatkezelés hidnya vagy az abban bekovetkezett sériilés milyen mértékben akadalyozza az Egyesiilet
mUkodését, tevékenységét, Uzletmenetét, hatranyosan befolydsolja-e az Egyesiilet adatszolgaltatasi
tevékenységét;

lehetséges-e a sériilt adatallomany helyreallitdsa, az milyen raforditast igényel, a személyes adatok
reprodukaldsdhoz az adatforrdsok rendelkezésre dlinak-e, illetve manualis hattérnyilvantartdsbdl az
elvesztett adatok potolhatdk-e;

a kezelt személyes adatok jellege alapjan indokolt-e alkalmazni megkillénboztetett biztonsagi
el6irasokat, az adatok illetéktelen személy dltali hozzaférése nem jelent-e veszélyt az érintettre
nézve;

a 4. mellékletben meghatarozott, adatbiztonsdgot veszélyeztetd kockazati elemeket;

a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez és fenntartdsdhoz biztositottak-e a
szlikséges er6forrasok.

100. Az adatkezeléseket érintGen az Egyesiilet a kovetkez6 védelmi mddszereket alkalmazza:

a.

fizikai védelem: olyan eszk6zok alkalmazasat jelenti, amelyekkel azok a helyiségek védheték, ahol
szamitastechnikai eszkdzoket hasznalnak, vagy az adatmegGrzés szempontjabdl fontosak; az
adatkezelési rendszer mindsitésétdl fliggé védelemben kell részesiteni az adathordozdkat is.
jelszavas védelem: a szamitdégépek haszndlata sordn a rendszerbe torténd belépést jelszd
alkalmazasaval kotelez6en védeni kell; a jelszavakat meghatarozott idénként kotelez6en meg kell
valtoztatni.

algoritmikus védelem: matematikai algoritmusok alapjan m(ikédé védelem, amely egyedi
szamitégépen és haldzaton is lehet6vé teszi a hasznald azonositdsat, a jogosultsag ellendrzését,
amely magaban foglalhat szoftver mddon toérténd rejtjelezést is; algoritmikus védelmet minden olyan
adatkezelési rendszernek biztositani kell,amely azonosithatd természetes személyre vonatkozd
adatot dolgoz fel és haldzat is csak algoritmikus védelem alatt Gzemeltethetd.

A fizikai védelemhez kapcsolédé adatbiztonsdgi intézkedések

101. Az informatikai eszk6zok elhelyezésére szolgald éplleteket, helyiségeket ugy kell kialakitani, hogy elegendé

biztonsagot nyujtsanak az er6szakos behatolas, tliz vagy természeti csapas ellen, kiilondsen
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megfelel6 teljesitményl elektromos haldzat kialakitasaval;

az épulet villdmharitoval torténd felszerelésével;

vizbetorés ellen védelemmel;

a nyilaszarok védelmével (pl. racs, attorést nehezitd Uvegezés, specidlis zar).

102. A szamitégépek vagy az adathordozdk taroldsdra szolgald helyiségeket a legmagasabb tlizveszélyességi

osztalydba kell besorolni, és ennek megfeleléen kell a tlizvédelmi el6irdsokat megallapitani, illetve a

helyiségeket tliz-és vagyonvédelmi eszkdzokkel ellatni.
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A jelszavas védelemhez kapcsolédé adatbiztonsdgi intézkedések

Kotelez6 szempontok a jelszévédelem alkalmazasanal:

a. minden felhaszndldnak egyedi felhasznaldi névvel és egyedi felhasznaléi jelszéval kell rendelkeznie;
b. ajelszavakat meghatarozott id6szakonként, kotelezé jelleggel véltoztatni kell;
c. tilos ajelszavak tagok kozotti atadasa.

Az Egyesilettdl kilép6 felhasznald informatikai rendszerekhez valé hozzaférési jogosultsagat azonnal meg
kell sziintetni.

A 103-104. pont megfelel6en alkalmazandd az Egyesiilettel adatfeldolgozdként szerz6déses jogviszonyban
all6 felhasznaldra.

Az informatikai rendszerben tdrolt adatok védelméhez kapcsolédo
adatbiztonsdgi intézkedések

A Egyesilet az adatkezelés sordan a mUkodtetésre érvényes jogosultsaggal rendelkezd, virusellen6rzott
szoftvert miikodtet, amelyet kizardlag az Egyesiilettel szerz6désben allé informatikai szakember telepithet.

Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében az Egyesiilet tobbszintl hozzaférési
rendszert, és korszer{ virusvédelmi mddszereket alkalmaz, valamint a szamitégépek hasznalata soran a
rendszerbe t6rténd belépést jelszd alkalmazasaval védi.

Szamitdgépes haldzat esetén kilénbsen a haldzatra torténd bejelentkezésnél, a haldzat alapbeallitasainak
megvaltoztatdsandl, a felhasznaldi jogosultsagok beallitdsanal, illetve a mas hdldzatokkal torténd
kapcsolatteremtésnél jelszévédelmet kell alkalmazni.

A szamitégépes haldzatot az illetéktelen behatolas ellen — az anyagi, technikai lehet&ségek fliggvényében —
védeni kell a felhasznaldkat ellen6rzé szoftver és hardver eszkdzokkel, az adatok és az adatforgalom
titkositasaval.

A személyes adatok kezelését végzé személyekkel kapcsolatos
adatbiztonsdgi intézkedések

Az Elnokség, illetve az EInOkség podttagjai gondoskodnak a személyes adatok kezelését végzd személyek
megfelel6 képzésérdl és tovabbképzésérdl. Az egyes informatikai rendszerekhez a hozzaférési jogosultsagot
személyre széldan kell megallapitani. Amennyiben a jogosultsag megallapitasara alapot add korilményben
valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsag mdodositasara vagy visszavonasara.

VII. Az adatvédelmi incidensek kezelése
Az adatvédelmi incidens fogalma
Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maddon kezelt

személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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A leggyakoribb incidens lehet kiilondsen laptop, mobil eszk6z vagy kiilsé adathordozo elvesztése, személyes
adatok nem biztonsagos téroldsa (pl. szemetesbe dobott, személyi adatokat tartalmazé iratok), adatok nem
biztonsagos tovabbitdsa, adatlistdk jogosulatlan mdsolasa, tovabbitdsa, tobb, egymassal kapcsolatban nem
allo cimzettnek elektronikus levél (e-mail) kiildése, szerver, belsé halozat elleni tdmadasok, honlap
feltorése.

Az adatvédelmi incidens kezelése, intézkedések

Az adatvédelmi incidens megelGzése, kezelése, a vonatkozo jogi elSirdsok betartdsa az Egyesilet elnokének
feladata.

Az incidens megelGzése, illetve a bekovetkezett incidens el6zményeinek visszakeresése érdekében az
informatikai rendszereken napldézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket
folyamatosan elemezni kell.

Az Egyesiilet tagja, szerz6dott adatfeldolgozdja koteles jelenteni az Elnokségnek vagy az Elndkség
pottagjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt észlel.

Adatvédelmi incidens bejelenthetd az Egyesiilet kbzponti e-mail cimén, telefonszdman, amelyen a tagok,
szerz6d6 partnerek, érintettek jelezni tudjak az alapul szolgaldé eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Egyesiilet elndke, a sziikséges egyéb személyek bevonasaval
haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy
valddi incidensrél, vagy téves riasztasrdl van sz6. Meg kell vizsgalni és rogziteni kell:

az incidens bekovetkezésének idGpontjat és helyét,

az incidens leirasat, korilményeit, hatdsait és varhaté hatasait,
az incidens sordn kompromittalédott adatok korét, szamossagat,
a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

az incidens elharitasa érdekében tett megel6z6 intézkedéseket,
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a kar megelGzése, elhdritdsa, csokkentése érdekében tett intézkedéseket.

Az incidensrél az Egyesiilet indokolatlan késedelem nélkill, legfeljebb azonban 72 6ran belill a 117. pont a-f.
pontjai szerinti informaciok megkildésével bejelentést tesz a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatdsagnak (a tovabbiakban: Hatdsag). Ha a bejelentés nem toérténik meg 72 6rdn beliil, a 117. pont a-f.
pontjai szerinti informacidkhoz csatolni kell a késedelem igazoldsara szolgalé mellékleteket.

Amennyiben a Hatdsag a 117. pont szerinti bejelentést kovetGen vizsgdlatot indit az Egyeslletnél, a
vizsgalataban lefolytatasaban a Egyesiilet teljes korlen kozrem(ikodik, az aldbbiak szerint:

a. aHatdsag a Rendelet 57-58. cikkei szerint jogosult az Egyesiiletnél és a megbizott adatfeldolgozdjanal
ellendrizni az adatvédelmi jogszabdlyok megtartasat, illetve kivizsgdlni az egyes adatkezel6k
tevékenységével 6sszefliggésben hozza érkezd bejelentésekben foglaltakat;

b. az Egyesilet a Hatdsag részére, a Hatdsag altal megallapitott hataridén belil

ba. minden sziikséges tdjékoztatdst, felvilagositast megad;

bb. a sziikséges adathordozdkba, iratokba torténd betekintést és masolatok készitését lehetévé
teszi;

bc. az adatkezelés helyiségeibe torténd belépést biztositja.
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Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be kell
hatdrolni és el kell kiloniteni, tovdbba gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését aldatamasztod
bizonyitékok begyl(jtésérél és megbrzésérdl. Ezt kovetGen meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és a
jogszerld mikodés visszaallitasat.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa

Az adatvédelmi incidensekrél nyilvdntartast kell vezetni, amely tartalmazza:

az incidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét,

az incidens koriilményeit, hatasait,

az érintett személyes adatok korét,

az incidenssel érintettek korét és szamat,

az incidens kovetkezményeinek elhdaritdsdra megtett intézkedéseket,
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az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

A nyilvdntartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell Grizni.

VIIl. Az érintett kérelmének elGterjesztése,
az Egyesiilet intézkedései

Intézkedések az érintett kérelme alapjdn

Az Egyesiilet indokolatlan késedelem nélkiil, legfeljebb azonban a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
honapon belll tadjékoztatja az érintettet a jogai gyakorldsara iranyuld kérelme nyoman hozott
intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatdridé tovabbi két hdénappal meghosszabbithatdé. A hatdrid6 meghosszabbitdsardl az Egyesilet a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az
érintettet.

Ha az érintett elektronikus Uton nydjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatdst lehetGség szerint elektronikus Uton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Egyesiilet nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomadn, késedelem nélkiil, legfeljebb
azonban a kérelem beérkezését6l szamitott egy hdnapon beliil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatésagnal,
és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Egyesiilet a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat, az érintett jogairdl szold tajékoztatast
(Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelm(ien
megalapozatlan vagy — kilonosen ismétl6d6 jellege miatt — tulzd, az Egyesilet, figyelemmel a kért
informacié vagy tadjékoztatas nyujtasaval, illetve a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ
koltségekre:

a. 10000 Ft + afa 6sszegl dijat szamit fel, vagy
b. megtagadja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
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A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tulzd jellegének igazolasara szolgald korilményeket az
Egyesiilet a kérelemhez csatoltan rogziti.

Ha az Egyesiiletnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyljté természetes személy
személyazonossagaval kapcsolatban, tovdbbi, az érintettség megerGsitéséhez sziikséges informaciok
megadasat kérheti.

IX. Zaroé rendelkezések

A Szabdlyzat kiadasa és mddositdsa az Egyesiilet elndkségének hataskorébe tartozik.
A Szabalyzat a kiadasa napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti minden kordbban kiadott és
madositott, adatkezelésre vonatkozd utasitas és iranymutatas.

A Szabdlyzat hatdlyba lépését kovetGen haladéktalanul felll kell vizsgdlni az Egyesiilet eddigi adatkezelése
soran rendelkezésre allé papir és IT alapu adathordozét annak megallapitasara, hogy fenndllnak-e a
Rendelet és a Szabdlyzat szerinti adatkezelés feltételei. A feltételeknek nem megfelel6 adatkezelést
iratmegsemmisitéssel, illetve az adathordozén alkalmazandé megfelel6 adattorléssel meg kell szlintetni. A
megsemmisitésrdl, illetve adattorlésrdl feljegyzést kell késziteni, amely nem tartalmazhatja a természetes
személy azonositasra alkalmas adatait.

Ha a kotelezd adatkezelés id6tartamdt vagy sziikségessége idGszakos felllvizsgdlatat jogszabaly nem
hatdrozza meg, az Infotv. 5. § (5) bekezdés alapjan az Egyesiilet az adatkezelés megkezdésétdl legaldabb
haromévente felllvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges-e.
Ezen fellilvizsgalat korilményeit és eredményét az Egyesilet dokumentdlja, e dokumentaciot a
fellilvizsgalat elvégzését kovets tiz évig meglrzi és azt a Hatdsag kérésére a Hatdsag rendelkezésére
bocsatja.

Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Egyesiilet valamennyi tagjaval és egyéb jogviszony
alapjan adatkezelést végz6 személlyel.
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